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O Secretario do Patrimonio Historico e Artistico Nacional, do Ministério da Cultura, no uso de
suas atribuicdes legais, e

Considerando o disposto no Decreto-lei n.% 25, de 30 de novembro de 1937, que organiza a
protecdo do patrimonio histdrico e artistico nacional;

Considerando especialmente o disposto no artigo 16, inciso VII, do Regimento Interno da

Secretaria do PatrimoOnio Historico e Artistico Nacional, aprovado pela Portaria Ministerial n.° 313,
de 08 de agosto de 1986, e

Considerando a necessidade de consolidagao das normas de procedimento para os processos
de tombamento, no dmbito da Secretaria do Patrim6nio Histdrico e Artistico Nacional - SPHAN,

resolve:

Artigo 1° - A inscricao de bens nos Livros do Tombo a que se refere o Decreto-lei n.© 25/37

sera precedida de processo.

Artigo 2° - Toda pessoa fisica ou juridica sera parte legitima para provocar, mediante
proposta, a instauracao do processo de tombamento.

Artigo 3° - A proposta de tombamento podera ser dirigida:

I - as Diretorias Regionais da SPHAN em cuja area de jurisdicdo o bem se situar;
II - ao Secretario da SPHAN; ou

IIT - ao Ministro de Estado da Cultura.

Artigo 4° - Proposto o tombamento perante as Diretorias Regionais ou quando destas for a
proposicdo, o respectivo pedido, devidamente instruido, serd encaminhado a Coordenadoria de
Protecdo, que o remetera a Coordenadoria de Registro e Documentacdo para a abertura do

competente processo de tombamento.

§ 10 - No caso de a proposta de tombamento se referir a bem ou bens imoveis, a instrucdo
do pedido constara de estudo, tanto quanto possivel minucioso, incluindo a descricdo do(s)

objeto(s) de sua(s) area(s), de seus(s) entorno(s), a apreciacdo do mérito de seu valor cultural,
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existéncia de reiteracdo e outras documentacdes necessarias ao objetivo da proposta, tais como
informagdes precisas sobre a localizagdo do bem ou dos bens, o(s) nome(s) do(s) seu(s)
proprietario(s), certidées de propriedade e de 6nus reais do(s) imdvel(is), o(s) seu(s) estado(s) de
conservagao, acrescidas de documentagao fotografica e plantas.

§ 209 - No caso de a proposta de tombamento se referir a bem ou bens mdveis, a instrucdo
do pedido constara de descricdo pormenorizada do objeto, se tratar de pega Unica ou da relagdo
detalhada de pecas componentes de colecdo, listadas uma a uma, mencionando-se o material
empregado, as dimensbes de cada unidade e outras caracteristicas que as individualiza, assim
como de informagGes precisas sobre a localizacdo, o proprietario e/ou responsavel pela guarda
do(s) objeto(s) e seu estado de conservacao, acrescidas de documentacdo fotografica e analise do

valor desses bens para o patrimonio cultural do Pais.

Artigo 5° - Na hipotese de ser a proposta de tombamento dirigida ao Secretario da SPHAN
ou ao Ministro de Estado da Cultura, esta serd remetida a Coordenadoria de Registro e

Documentacdo para a abertura do competente processo de tombamento.

Artigo 6° - Instaurado o processo de tombamento, a Coordenadoria de Registro e
Documentacdo o remetera a Coordenadoria de Protecdo, que, em se tratando do previsto no artigo
anterior, o enviara a Diretoria Regional em cuja jurisdicdo o bem se localizar, a fim de que seja

observado o disposto nos paragrafos 1° e 2° do artigo 4°.

Artigo 7° - Em caso de urgéncia decorrente de ameaca, iminente a integridade do
patriménio cultural do Pais, a Coordenadoria de Protecdo podera, excepcionalmente, dispensar a

instrugdo técnica da Diretoria Regional respectiva.

Artigo 8° - Uma vez instaurado o processo, e se verificar a ocorréncia de reiteracao pela
Coordenadoria de Protegdo, esta determinara que seja apensado aos autos o material constitutivo

da proposta anterior.
Artigo 9° - A Coordenadoria de Protegdo comunicard ao proponente e a Diretoria Regional

respectiva, por oficio, a instauracdo do processo de tombamento, cujas copias serdo encaminhadas
ao Secretario da SPHAN.

Artigo 10 - Para avaliagdo técnica da proposta de tombamento, a Coordenadoria de

Protecdo promovera a complementagdo dos elementos indispensaveis ao ajuizamento dos
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requisitos necessarios, a fim de que o objeto da proposta deva constituir parte integrante do

Patrimo6nio Historico e Artistico Nacional.

Artigo 11 - A Coordenadoria de Protecdo contara, no desempenho de suas atribuicdes, com
0 apoio dos diversos 6rgdos da SPHAN e da Fundacdo Nacional Pr6-Memoria, valendo-se de

servigos externos publicos ou privados, sempre que se fizer necessario.

Artigo 12 - Ultimada a instrugdo, a Coordenadoria de Protecdo emitira pronunciamento
acerca da proposta de tombamento. Sendo favoravel, encaminhard o processo respectivo a
Coordenadoria Juridica da SPHAN.

Artigo 13 - Na hipotese de a Coordenadoria de Protegdo pronunciar-se contraria a proposta
de tombamento, encaminhard o processo ao Secretario da SPHAN, que determinard o seu

arquivamento ou reestudo.

Paragrafo (nico - Ficara a critério do Secretario da SPHAN a apreciacdo pelo Conselho

Consultivo dos casos previstos no CAPUT, in fine, deste artigo.

Artigo 14 - A Coordenadoria Juridica caberd o exame do processo sob os aspectos da

legalidade, motivagao e instrugdao do ato administrativo.

Artigo 15 - Examinado o processo, a Coordenadoria Juridica sugerirda ao Secretario da
SPHAN:

I - A notificacdo cabivel, prevendo a possibilidade de impugnagdo, bem como as implicagdes

decorrentes do tombamento, em se tratando de pessoa fisica ou juridica de direito privado.

II - A notificacdo cabivel, para cumprimento dos efeitos do tombamento, sempre que se
tratar de bem particular cuja proposta haja sido feita pelo respectivo proprietario ou, ainda, em

caso de bens pertencentes a pessoas juridicas de direito publico.

Paragrafo Unico - A notificagdo ao proprietario sera feito por edital ou individualmente, a
critério da Coordenadoria Juridica, conforme recomende a natureza do bem objeto do tombamento

e/ou a documentagao de propriedade constante do processo.

Artigo 16 - Expedida a notificagdo a que se refere o artigo anterior, dela e de seus efeitos
legais a Coordenadoria Juridica dara imediato conhecimento a Prefeitura do Municipio onde o bem
se achar localizado, sempre que se tratar de imével.

Artigo 17 - O proprietario, no caso tratado pelo artigo 15, inciso I, tera o prazo de |5

(quinze) dias, a contar do recebimento da notificacdo, para anuir ou impugnar o tombamento.

§ 1.9 - Anuido, expressa ou tacitamente o tombamento o processo sera imediatamente

remetido ao Secretario da SPHAN.
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§ 20 - Impugnado o tombamento, sera o processo encaminhado a Coordenadoria de
Protecdo, para sustentar a iniciativa quanto ao mérito, e a Coordenadoria Juridica, para opinar
sobre os aspectos legais eventualmente suscitados, apds o que, o processo sera encaminhado ao
Secretario da SPHAN.

Artigo 18 - Recebendo o processo de tombamento devidamente instruido, o Secretario da
SPHAN o distribuira, em reunido do Conselho Consultivo, a um dos seus membros. Quando convier

a Administragdo, podera a distribuicdo efetivar-se por despacho.

Paragrafo unico - Conforme o disposto no inciso 3°, do art. 99, do Decreto-lei n.° 25/37,
contar-se-a o prazo de sessenta dias, a partir da distribuicdo referida no caput, para decisdo do
Conselho a respeito da matéria.

Artigo 19 - A decisdo do Conselho Consultivo, certificada pelo Secretario da SPHAN,
constara do processo, ao qual se juntara também cdpia da ata da respectiva reuniao.

Artigo 20 - Sendo favoravel a decisdo, o processo retornara a Coordenadoria Juridica para
exame das formalidades legais e elaboracdao de minuta de oficio, encaminhando o processo ao

Ministro de Estado da Cultura.

Artigo 21 - A homologagdo ou ndao do tombamento compete ao Ministro de Estado da

Cultura, conforme estabelecido em lei.

Artigo 22 - Negada homologagdo a decisdo do Conselho Consultivo, o Secretario da SPHAN
ordenard o arquivamento do processo, expedindo comunicacdo ao Conselho Consultivo, ao

proprietario, ao proponente e a Diretoria Regional correspondente.

Artigo 23 - Homologada a decisdo do Conselho Consultivo, o Secretario da SPHAN, ouvidas
a Coordenadoria de Protecdo e a Coordenadoria Juridica, determinara a inscricdo do bem no Livro

ou nos Livros de Tombo correspondentes.

Artigo 24 - O Secretario da SPHAN determinara o imediato cumprimento da disposicdo de

que trata o artigo anterior, cabendo-lhe, também, providenciar seja feita a inscri¢do:
I - publicada na Imprensa Oficial, Federal; e/ou
II - comunicada, por qualquer meio:

a) a Diretoria Regional sob cuja jurisdigdo se encontrar o bem tombado, assim como ao

Governador do Estado e ao Prefeito do Municipio, e, quando for o caso, a Capitania dos
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Portos, Regides Metropolitanas e entidades que tenham interesse direto ou indireto no
bem tombado;

b) ao proprietario, quando se tratar de bem particular, ou tratando-se de bem publico, a

entidade a que pertencer e, sendo diversa, também aquela sob cuja guarda estiver.

Artigo 25 - A Coordenadoria Juridica minutara o expediente necessario para atendimento
das providéncias de que trata o artigo anterior.

Artigo 26 - O Secretario da SPHAN podera delegar, no todo ou em parte, as atribuicdes a
ele conferidas na presente Portaria, desde que ndo sejam conflitantes com a sua competéncia

privativa, determinada pelo Decreto-lei n.© 25/37.

Artigo 27 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposicdes em contrario.

Angelo Oswaldo de Araujo Santos



