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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES
DECRETO N’ 4.624, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2003

(Aprova o Regimento Interno do
Conselho Municipal de Preservagdo do
Patrimonio Historico, Cultural,
Artistico e Paisagistico - COMPHAP ).

O PREFEITO MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, no
uso da atribui¢do que lhe confere o artigo 28 da Lei n® 5.500, de 30 de maio de
2003,

D ECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho
Municipal de Preservagdo do Patrimonio Historico, Cultural, Artistico e
Paisagistico - COMPHAP, que com este baixa.

Art. 2° Este decreto entrard& em vigor na data de sua
publicagdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES,
em 20 de novembro de 2003, 443° da Fundagdo da Cidade de Mogi das Cruzes.

A A AP i
Secretario Municipal de Cultura e Meio Ambiente

RR?

Registrado na Secretaria de Administragdo -
Departamento Administrativo e publicado no Quadro de Editais da Portaria

Municipal na mesma data supra.
SMAba



Regimento Interno do COMPHAP




Conselho Municipal de Preservagéao do .
Patrimonio Historico, Cultural, Artistico e Paisagistico do Municipio de Mogi das Cruzes.
Lei n® 5.500 de 30 de maio de 2003.

Regimento Interno do COMPHAP
Capitulo |

DO CONSELHO

Artigo 1° - O Conselho Municipal de Preservagéo do Patriménio, Historico, Cultural, Artistico e
Paisagistico do Municipio de Mogi das Cruzes (COMPHAP), 6rgéo consultivo e deliberativo,
integrante da estrutura da Secretaria Municipal de Cultura e Meio Ambiente, criado pela Lei
Municipal n® 5.500, de 30 de maio de 2003, com sede no Municipio de Mogi das Cruzes, regula-se
pelo presente Regimento Interno:

Artigo 2° - Além das atribuigSes conferidas pelos artigos 2° e 3° da Lei n° 5. 500, de 30 de maio de
2003, e o previsto nas legislagcdes federal e estadual, acrescentam-se aquelas decorrentes da
natureza de suas atividades, cabendo ao Conselho:

I~ propor as alteragcdes necessarias em seu Regimento interno;
- elaborar calendéario de suas sessdes;
- apresentar propostas para inclus&o no calendéario histérico municipat;

V- facilitar e supervisionar atividades que engrandegam o patriménio histérico, cuitural,
artistico e paisagistico do municipio;
V- deliberar sobre planos de trabalhos apresentados por seus membros.
Capitulo li
DOS CONSELHEIROS

Artigo 3° - integram o Conselho os representantes das entidades relacionadas no artigo 4° da Lei
Municipal n° 5.500/03, cabendo a cada entidade a indicagsio de um representante Titular e seu
respectivo suplente, conforme previsto no § 2° do mesmo artigo, totalizando 23 (vinte e trés)
Conselheiros Titulares e 23 (vinte e trés) Conselheiros suplentes.

Artigo 4° - As atividades dos membros do Conselho s&o consideradas de relevante interesse
publico, sendo obrigatério o comparecimento dos Conselheiros as suas reunides ordinarias ou
extraordinarias, bem como aos eventos por ele promovidos, sendo que na impossibilidade do
comparecimento do Conselheiro Titular, seu respectivo suplente devera representa-lo, assumindo
assim, todas as responsabilidades e prerrogativas, inclusive o direito ao voto.

§ Unico ~ O Conselheiro suplente podera participar de todas as atividades do Conselho, porém s6
tera direito a voto na auséncia do titular.

Artigo §° - O mandato do Conselheiro podera ser extinto, no caso de rendncia explicita, ou por
falta de representacéo do suplente, pela auséncia a 03 (trés) reunides ordinarias consecutivas ou a
05 (cinco) intercaladas, sem justa causa ou sem pedido de licenga, ou pelo n3o comparecimento a
50% das reunibes realizadas no decurso de um ano.

§ 1° - A justa causa a que se refere o “caput’ deste artigo, devera ser precisa, por escrito, e
encaminhada ao Presidente do Conselho no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar
da data em que se verificar a auséncia.
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§ 2° - No caso de extingdo do mandato do Consetheiro Titular, por rendncia ou exclusé@o, assumira
a condicdo de Conselheiro Titular seu respectivo Suplente, até que a entidade representada se
manifeste e faca nova indicag@o para posterior nomeacéo pelo prefeito.

Artigo 6° - Compete ainda aos Conselheiros, além das atividades previstas nos artigos 2° e 3° da
Lei mencionada, as seguintes diligéncias:

{- estudar e relatar as matérias que thes foram atribuidas;
- apresentar propostas juigadas tteis ao bom desempenho do Conseiho;
- participar de todas as discussées e delibera¢des do Conselho;

V- votar as proposi¢des submetidas a deliberagdo do Conselho;

V- apresentar proposi¢cSes, requerimentos, mogbes e questdes de ordem;

Vi - comparecer as reuniées no horério prefixado;

Vil -  desempenhar as fungdes para as quais for designado;

VIl - relatar os assuntos que ihe forem distribuidos pelo Presidente;

IX- submeter-se as hormas regimentais;

X- assinar as atas das reunides do Conseiho;

X1 - apresentar retificagdes ou impugnagdes as atas;

Xlt - justificar seu voto, quando necessario;

Xl - apresentar a apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos relacionados com as suas
atribuigdes;

XIV - manter, sob sigilo, as matérias discutidas, sempre que a divulgag&o das mesmas possa
prejudicar as atividades do Conselho.

Artigo 7° - Os conselheiros exerceréo suas fungbes em conformidade com os artigos 5°, 6° e 7° da
Lei 5.500/2003.

Capitulo i
DA ADMINISTRACAO DO CONSELHO

Artigo 8° - A Diretoria Administrativa do Conselho Municipal de Preservac&o do Patriménio
Histérico, Cultural, Artistico e Paisagistico tera a seguinte composicao;

I- Presidente

- Vice-Presidente
- Secretario Geral
V- Secretario Adjunto
V- Relagdes Publicas

Artigo 9° - Os ocupantes de cada um dos cargos do artigo anterior serdo eleitos pelos
conselheiros em reunido designada para tal.

Artigo 10 — Cabe a Presidéncia a superintendéncia de todas as atividades do Conselho.
§ Unico - Verificando-se a vacancia da Presidéncia, o Vice Presidente assumira suas fungdes até

a conclus@o do mandato ou proceder-se-a nova eleicdo, caso essa vacancia ocorra no periodo
inferior a 50% do mandato.

Capitulo IV
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DA COMPETENCIA DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA DO CONSELHO

Artigo 11 - Compete ao Presidente, como autoridade executiva superior, além de outras
atribuigdes que lhe sao conferidas por Lei e por este Regimento:

I- presidir as reunibes ordinérias e extraordinarias;
it - exercer no Conselho, além do direito de voto, o de qualidade, nos casos de empate;
- convocar, desde que existam situagbes de relevancia, reunides extraordinarias;

V- dar posse aos Conselheiros eleitos para os demais cargos administrativos;
V- constituir comissdes, camaras técnicas e grupos de estudo, indicando seus membros;
Vi - solicitar informacg&es e a colaboragcfo de 6rg&os da Administrag&o Municipal, incluidas as

Universidades e outros Institutos Culturais do patriménio histérico, geografico, artistico,
bibliografico, arqueoldgico, etnografico, folcldrico e ambiental;

Vil - constituir grupo de trabalho, para, em conjunto com a Assessoria de Finangas do Municipio,
elaborar propostas orgamentéarias e planos de aplicagéo de recursos;

VIl - autorizar despesas aprovadas pelo Conselho;

iX- enviar, anualmente, as autoridades competentes, o relatério das atividades do Conselho,
previamente apreciado pelos Conselheiros;

X- pronunciar-se sobre justificagdo de auséncias, bem como solicitar ao Prefeito a
substituicéo de Conselheiros, nos termos do artigo 5° deste Regimento;

XI - praticar os atos determinados pela legislac8o vigente;

Xl - encaminhar ao Prefeito as deliberagdes do Conselho.

Artigo 12 - Compete ao Vice-Presidente:

assumir as fungdes do Presidente na auséncia deste;
assessorar o Presidente.

Artigo 13 - Compete ao Secretario Geral:

organizar, coordenar e executar as atividades administrativas do Conselho;
promover interc@mbio com instituigdes culturais e conselhos similares;
fazer publicar, na forma adequada, as deliberagdes do Conselho.

Artigo 14 - Compete ao Secretario Adjunto:

distribuir expedientes e pautas das reunides aos conselheiros;
redigir as atas de reunides ordinarias e extraordinarias.

Artigo 15 - Compete ao Relagdes Publicas:

encaminhar oficios e requerimentos aos 6rgiaos competentes;
promover a integracéo entre o Conselho e a comunidade
divulgar as atividades e eventos realizados pelo Conselho.
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Capitulo V
DAS COMISSOES DO CONSELHO

Artigo 16 — O Conselho, sempre que necessario, constituira Comissdes de Trabalho,
referentes a Acervo Documental Histérico — material e imaterial, Bibliografico, Audio-visual e
Iconogréfico, bem como a constituicdo das Camaras Técnicas voltadas para a elaboragéo de
inventario dos bens a serem tombados, preservados ou indicados para tal fim.

§ 1 - Em casos relevantes, poder&o ser criadas outras comissdes.

§ 2 - As comissdes poderdo ser integradas por conselheiros titulares ou suplentes e por
convidados.

§ 3 - A presidéncia de cada comissao sera exercida exciusivamente por conselheiro.

Artigo 17 - Cada comissdo sera constituida, no minimo, por trés membros com conhecimento
de causa, indicados pelo Presidente.

Artigo 18 - Cabe as Comissdes, em relagéo aos respectivos temas e a natureza das matérias:

{- apreciar os processos que lhes forem distribuidos e sobre eles manifestar-se, emitindo
parecer e indicag3o que serfo objeto de deliberacéo do Conselho;

- responder as consultas encaminhadas ao Presidente do Conselho;

i - tomar iniciativa de medidas e sugestdes a serem propostas em reunibes;

v - elaborar projetos de normas caracteristicas a cada tema a serem aprovadas pelo
Conselho;
V- organizar planos de trabalho e projetos relacionados ao patriménio histérico, cultural,

artistico e paisagistico do Municipio.

Artigo 19 — Ao término do trabalho, o presidente da Comisséo designara um relator ou sera o
préprio, apresentando parecer e conclusdo a que chegaram seus membros.

§ 1° - Os demais integrantes da Comiss&o que estiverem de acordo com o parecer do relator,
subscreverdo o0 mesmo.

§ 2° - Se, dentre os integrantes da Comiss&do, houver membro discordante, apresentara o
mesmo sua manifestacio e conclusdo em separado.

Artigo 20 — O parecer do relator e eventual manifestacdo em separado de um ou mais
membros da Comiss3o serdo objeto de apreciagio e deliberagdo em reunido do Conselho,
prevalecendo o ponto de vista que merecer a aprovaco da maioria dos consetheiros.

§ 1° - Se houver manifestagéo discordante do relator da matéria, o texto integral desta, também
devera ser levado ao conhecimento dos conselheiros, com a necesséria antecedéncia da data
prevista para a deliberagéo.

§ 2° - O prazo para apresentag&o do Relatério Final por parte das comissbes sera de quinze
(15) dias uteis.
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Artigo 21 - Quando houver conveniéncia, duas ou mais Comissdes poderdo trabalhar
conjuntamente.

Capitulo VI
DAS DELIBERAGOES DO CONSELHO

Artigo 22 - Das deliberagbes do Conselho cabera pedido de revisdo ou reconsideragéo por
terceiros interessados.

§ 1° - O prazo para os pedidos estabelecidos neste artigo serd de quinze (15) dias uteis,
contados a partir do conhecimento da deciséo.

§ 2° - Para os efeitos do paragrafo anterior, considerar-se-& conhecida a deciséo pela parte
interessada, quando publicada em jornal de circulag&o no municipio de Mogi das Cruzes ou
dada ciéncia nos proprios autos.

Artigo 23 - Ao Conselho compete deliberar sobre as matérias apresentadas e as Comissées
exarar pareceres ou oferecer indica¢bes.

§ Unico — As Deliberagdes sobre matéria formativa de carater geral serdo numeradas com
renovacéo anual e as demais ter&o como referéncia o numero do Parecer ou Indicagso, em
séries especificas, com renovag&o anual e com a data de sua respectiva aprovagso.

Artigo 24 - As decisdes do Conselho serdo tomadas pelo voto da maioria relativa dos
Conselheiros participantes da reunio, no momento da votag&o.

Capitulo Vii
DAS REUNIOES
Secdo |
Das Normas Gerais
Artigo 25 - O Conselho realizara, mensalmente, reunides ordinarias e reuniées extraordinarias
quando convocadas pelo Presidente, por iniciativa propria, por solicitagdo do Prefeito ou pela

maioria dos Conselheiros.

§ 1° - N&o havera reunibes ordinarias no periodo compreendido entre 20 (vinte) de dezembro e
20 (vinte) de janeiro.

§ 2° - A convocaglio para as reunides extraordindrias sera levada ao conhecimento dos
Conselheiros, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 3° - Requerida legalmente a reunido extraordinaria, o Presidente dentro de 24 (vinte e quatro)
horas imediatas ap6s o pedido, devera promover a convocagso, cabendo ao Vice-Presidente e,
na falta deste, ao Secretério Geral, fazé-lo caso a convocag8o néo seja feita pela Presidéncia.

§ 4° - As reunides ordinarias ou extraordindrias poderao assumir o carater de especiais ou
solenes, publicas ou restritas.
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§ 5° - A Ata da reunido ordinaria ou extraordinaria, de carater restrito, sera lavrada e aprovada
na mesma reunido.

Artigo 26 - As reuniSes serfo instaladas, no minimo com a presenca de 25% dos Conselheiros,
com excegdo das solenes, que independem de “quorum”.

Artigo 27 - Para deliberagéo e votagio sera necessaria a presenca de 50% dos Conselheiros.

Artigo 28 - As reunides ordinarias ou extraordinarias tero duragéo maxima de duas horas
ap6s abertura e leitura da pauta.

§ 1° - A reunigio poderéa ser prorrogada por deciséo da maioria dos Conselheiros.

§ 2° - A reuni&o podera ser suspensa por prazo determinado ou encerrada no caso de falta de
Conselheiros, esgotamento da pauta ou quando ocorrer algo que, a juizo do Presidente, assim
o exija.

Secdo Il
Da Presidéncia das Reuniées

Artigo 29 - As reunides serdo coordenadas pelo Presidente do Conselho, que dirigira os
trabalhos, concederd a palavra aos Conselheiros, intervirA nos debates sempre que
conveniente, velara pela ordem no recinto e resolvera, soberanamente, as questdes de ordem
e as reclamagdes, podendo delegar a deciséo aos Conselheiros.

§ Unico - Para discutir qualquer proposig30, ou por julgar-se impedido o Presidente passara a
direciio dos trabalhos ao Vice-Presidente e ndo reassumira até a deliberagdo final sobre a
matéria em questio.

Secao il
Da Instalacéo das Reunides

Artigo 30- No horario regimental, verificada a presenga de Conselheiros em numero suficiente,
o Presidente declarara aberta a reunifo.

§ 1° - Na hipdtese de ndo haver nimero suficiente, o Presidente aguardara por um prazo de
30 (trinta) minutos e, se persistir a falta de “quorum” (25%), determinara a anotagao dos nomes
dos presentes e encerrara os trabalhos.

§ 2° — Nas reunides em que houver deliberagdo e votagdo, na hipotese de ndo haver nimero
suficiente, 0 Presidente aguardara por um prazo de 30 (trinta) minutos e, se persistir a failta de
“quorum” (50%), registrara os presentes e apresentara a matéria para aprecia¢éo.

Artigo 31 - Durante as reunibes, poderao manifestar-se os Conselheiros Titulares, Suplentes e
as pessoas convidadas que delas tomarem parte, devendo o Presidente advertir ou solicitar a
retirada de qualquer circunstante que obstrua a reunido.
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Artigo 32 - Ao fazer uso da palavra, 0 Conselheiro ndo podera desviar-se do assunto em
debate, falar sobre matéria vencida, ignorar adverténcias do Presidente ou ultrapassar o prazo
regimental a que tem direito.

Artigo 33 - Faculta-se ao Conselheiro conceder ou n&o os apartes que lhe forem solicitados.

§ 1° - O aparte, quando permitido pelo orador, devera ser breve, conciso e referente ao
assunto em discusséo.

§ 2° - N3o serso permitidos apartes negados pelo orador, nem discussdes paralelas.

Artigo 34 - Havendo duvidas sobre a interpretagéo do regimento, poderd o Conselheiro
levantar questao de ordem, no prazo de trés minutos, vedados os apartes.

§ 1° - Na impossibilidade de se resolver, de imediato, a questao de ordem levantada, podera o
Presidente adiar sua decis&o para a reunifio seguinte.

§ 2° - No andamento da discuss&o ou votag#o, qualquer matéria pendente ficara em suspenso,
devendo ser retomada ao final da sess&o.

Artigo 35 - Quanto a inobservancia de alguma disposic&o regimental, cabera a quaiquer
conselheiro reclaméa-la pelo tempo de trés minutos, sem apartes.

Artigo 36 - As decisBes sobre questbes de ordem e reclamagdes, consideradas procedentes,
n&o poderio ser comentadas na mesma oportunidade.

Artigo 37 - As reunides ordinarias e extraordinarias compreenderéo duas partes:

I - Expediente;
I- Ordem do Dia.

§ unico — As reunibes especiais, restritas ou solenes, obedeceréo & ordem dos trabalhos que
for estabelecida pela Presidéncia.

Capitulo Viil
DO EXPEDIENTE

Artigo 38- O expediente tera a duragdo maxima de trinta minutos e obedecera a seguinte
ordem:

|- discussdo e votagéo da ata anterior;
n- comunicagdes do Presidente e dos Conselheiros.

§ 1° - A leitura da Ata podera ser dispensada pelo plenario, quando sua cépia tiver sido
distribuida previamente aos membros do Consetho.

§ 2"‘- Havendo proposta de alteracdo ou retificacdo da ata, esta devera ser encaminhada por
escrito ao Presidente, antes de sua votacio, para que possa constar na ata subseqiiente.
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Artigo 39 - O Presidente distribuird cdpia dos documentos do expediente considerados
relevantes ou deles dara vista, a requerimento de Conselheiro.

Artigo 40 - Durante o Expediente, os Conselheiros poder&o discorrer sobre cada assunto pelo
prazo de trés minutos, prorrogaveis a juizo do Presidente.

Capitulo IX
DA ORDEM DO DIA

Artigo 41 - A Ordem do Dia sera organizada pelo Presidente do Conselho, pelo Secretario
Geral e pelo Secretario Adjunto.

§ unico - A Ordem do Dia que contiver matéria que exija deliberagio ou apreciagio do
plenario devera ser distribuida aos Conselheiros com a devida antecedéncia.

Artigo 42 - A matéria da Ordem do Dia devera obedecer a seguinte disposi¢ao:

a) matéria em regime de urgéncia;
b) redagdes finais adiadas;

¢) votacgdes adiadas;

d) discussdes iniciadas;

e) discussdes adiadas;

f) matéria a ser discutida e votada.

Artigo 43 - A definicdo de urgéncia da matéria dependera de requerimento subscrito pelo
Presidente do Conselho ou de Comiss3o, ou por um tergo dos Conselheiros em pleno
exercicio de suas fungdes.

§ 1° - O requerimento de urgéncia serd submetido & apreciagéo, discussfo e votagso, na
mesma reunido em que for apresentado.

§ 2° - Aprovado o requerimento de urgéncia, o Presidente providenciara a inclusfo da matéria
na Ordem do Dia da reunifio subseqiiente.

§ 3° - Na exiglidade de prazo para conhecimento prévio dos Conselheiros, a matéria de
urgéncia sera apresentada verbalmente e registrada em Ata, sendo passivel de deliberagéo.

§ 4° - Aprovada a inclusdo da matéria, o Presidente suspendera a reuni&o pelo tempo
necessério ao conhecimento de seu contetdo.

§ 5° - A relevancia podera ou nao dispensar parecer ou indicagdo fundamentados sobre a
matéria, podendo o Presidente, para tal fim, designar comissédo ou relator especial para
analisa-la.

Artigo 44 - A Ordem do Dia podera ser suspensa ou alterada na hipétese de:

a) posse de Conselheiro;

b) inversdo preferencial;

¢) inclussio de matéria de maior relevancia,

d) adiamento de pauta;

e) retirada de matéria. K
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Artigo 53 - Em assuntos que envolvam interesse particular ou de parentes consangiineos até
3° grau, de interesses de pessoas ou instituicbes das quais seja representante civil, procurador

ou membro, ou, por motivo de foro intimo, o Conselheiro devera declarar-se impedido de
participar da votagéo.

Secgéo Il
Da Discusséao

Artigo 54 - Apds anunciar a matéria, o Presidente concedera a palavra aos que a solicitarem,
obedecendo-se 0 prazo maximo de (30) trinta minutos para discusséo, sendo:

a) 6 minutos ao autor ou relator,;
b) 12 minutos para encaminhar a favor, sendo (02) dois minutos para cada Conselheiro;
c) 12 minutos para encaminhar contra, sendo (02) dois minutos para cada Conselheiro;

Artigo 55 - Durante a discuss&o sera facultada a apresentagéo de emendas.

§ unico- A emenda sera escrita e devera referir-se especificamente ao assunto em discusséo,
podendo ser destacada para constituir proposic&o em separado a que o Presidente n&o julgar
pertinente.

Artigo 56 - Nao havendo mais oradores, o Presidente encerrara a discussdo da matéria e
anunciara a votag&o.

Secédo Il
Da Votacgdo

Artigo 57 - Ressalvando-se os casos previstos neste Regimento, as deliberagbes serdo
tomadas por maioria simples de votos, com a presenga minima de 50 % dos Conselheiros.

§ Unico - Quando da presenca do Conselheiro Titular e Conselheiro Suplente, somente o
Conselheiro Titular tera direito ao voto.

Artigo 58 - Os Conselheiros presentes a reunido ndo poderdo escusar-se de votar,
ressalvando-se o disposto no artigo 53.
Artigo 59 - Os processos de votagdo serdo:

a) simbdlicos;
b) nominais;
c) secretos.

§ 1° - A votagéo simbdlica sera regra geral, somente sendo abandonada por solicitag&o de
qualquer membro, se aprovada pelo plenario.

§ 2° - A votagdo nominal sera feita pela chamada dos presentes, devendo os Conselheiros
responder sim ou ndo, conforme sejam favoraveis ou contrarios a proposigdo, ou se absterem
de votar, justificando o motivo nos termos do artigo 53.
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Artigo 70 - O presente Regimento, com aprovag#o do Prefeito Municipal entrar4 em vigor na
data de sua publicagéo.

Mogi das Cruzes, 18 de novembro de 2003.




